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Az oktatasi intézményekben a tantermen kiviili, digitalis munkarend elrendelésére az
Operativ Torzs jogosult.

A tantermen Kkivili, digitdlis nevelés-oktatds megszervezése, az egységes
feladatellatads koordindldsa és nyomon kovetése az intézményvezet6 és az
intézményvezeté-helyettes feladata.

Az EMMI vonatkozé intézkedési tervének 10.1. pontja alapjan készllt a jelen
eljarasrend. Figyelembe vessziik a pedagogusok digitalis kompetencidit, illetve a
fogadé oldal felkésziiltségét és ikt ellatottsagat, amelyet szilkség és lehetdséglink
szerint fejlesztink.

1. Els6dleges platform az e-Kréta rendszer, amelyet az 6rai anyag és a
hazifeladat rogzitésére, valamint tizenetklildésre hasznalunk.

2. Masodlagos platform a Google Classroom. Ebben az esetben a
rendszergazda segitségével készitik el a tanitok, szaktanarok a megfelel
virtualis tantermeket és csoportokat.

3. Az drai anyagokat mindig é6rarend szerint kildjik meg a tanuléknak, és
orarend szerint is kérjiik vissza a feladatokat.

4. lgyeksziink digitalis tananyagot késziteni és/vagy tovébbitani, ehhez féleg a
youtube, mozaweb és okosdoboz tartalmait, illetve egyéb, full text és/vagy
oktatasi anyagot tartalmazé adatbazist hasznaljuk.

5. A szamonkérések fels6ben elsGsorban projektfeladatokon keresztiil torténnek,
als6ban a hagyomanyos ellendrzések keriilnek elGtérbe.

6. A gordiilékeny kapcsolattartas érdekében a honlapunkon kozzétesszik a
pedagbgusok beleegyezésével a tanarok elektronikus elérhetéségét.

7. Alapvetd pedagdgiai célként a motivaciét, és nem a szankciét hatarozzuk
meg. Fontos, hogy a gyerekek és sziilék ne veszitsék el a kapcsolatot
egymassal és az iskolaval.

Amennyiben barmilyen ok miatt akadalyba tkdzik az online tanulas, a
tanul6/szls ezt haladéktalanul kételes jelezni az osztalyféntknek. Ebben az
esetben a kapcsolattartas madjarol egyéni dontés sziiletik.

8. A digitalis oktatas folyamatat és tartalmat napi szinten az igazgaté és az
igazgatdhelyettes ellenérzi és reagal.

9. A foglalkozasok megtartasa (a feladatok meghatarozasa, kiosztasa)
drarendhez kotott.
A foglalkozasok tipusai:



Kozvetett digitalis kapcsolattartas (pl. dokumentumok, elektronikus Uzenetek
stb. kiildése és fogadasa). Ez a foglalkozas csengetési rendhez nem kotott. A
pedagogus a feladatokat a foglalkozas napjan az éra csengetési rend szerinti
kezdetéig meghatarozza, megkiildi. A feladatok feldolgozasa a tanitasi nap
folyaman barmikor megtoriénhet a pedagogus altal rogzitett hatariddig.

10.Valos ideji, ,é16" kapcsolattartas (pl. konferenciabeszélgetés,
videokonferencia, stb.) Ez a foglalkozas csengetési rendhez kotott. A
pedagdgus az oktatast a csengetési rend szerint folytatja le, a tanulénak a
csengetési rend szerinti idésavban kell részt vennie a foglalkozason.

11.A rendelkezésre allas szabalyai:
A pedagogus koteles a munkaidd teljes ideje alatt, munkanapokon 7.30-t6l
16.00 draig az intézmény — kilénésen az igazgatd, a helyettes, a munkatarsak
— részére rendelkezésre allni, elérhetfségét biztositani.
A rendelkezésre allas kévetelménye nem zavarhatja a pedagégust a
tanrendben Utemezett feladatainak ellatasaban, vagyis a digitalis
foglalkozasainak megtartasaban. -
A rendelkezésre allas, elérhetéség jellemz&en online, vagy telefonon keresztiil
biztositandd. A jogszabalyi keretek kozott a vezetGi utasitasra a munkavégzes
az intézményben vagy azon kiviill személyesen is torténhet.

12. A kapcsolattartas szabalyai az iskola dolgoz6i szamara
A munkavallalék a rendelkezésre allas ideje alatt az intézmény
kommunikacios csatornain a kdzleményeket folyamatosan kdvetik, a feladatok
meghatarozasakor azokra érdemben visszajeleznek, a meghatarozott
feladatokat hataridére végrehajtjak.
A kapcsolattartas f6 csatornai:
KRETA lizenetek
e-mail
telefon.
A rendelkezésre allas id6szakaban a munkavalliald koteles az értesitést a
megérkezés napjan elolvasni, arrél visszajelezni. A munkaidén kiviil érkezd
lzeneteket a kbvetkezd napi munkaidé kezdetekor meg kell tekinteni.
Amennyiben a kommunikaciés csatorna miikodésében a munkavallalé hibat
észlel, azt haladéktalanul jelezni kell az intézményvezetének.

13. A munkavégzés beosztasa
A vezeték benntartézkodasa:
Amig jogszabaly masképp nem rendelkezik a digitalis munkarend
id6szakaban az igazgaté és a helyettese az intézményben tartézkodik. Az
igazgato tavolléte esetén az intézmény szervezeti és mikoédési
szabalyzatanak vonatkozé rendelkezései Iépnek életbe.
A pedagégusok benntartézkodasanak rendje:
Az oktatast-nevelést digitalis formaban végz6 pedagégusok munkavégzeés
céljabdl tartézkodhatnak az intézményben a jarvanyiigyi elbirasok
betartasaval.
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